
汽车与交通安全学院
2025-2026学年第一学期期末教学检查方案

按照学校教务安排和期初教学工作计划，汽车与交通安全学院计划2026年1月7日进行期末教学检查。本次检查要对照教学计划严格审查，1月6日下班前教研室收齐本学期教师教学资料，1月7日上午在云龙校区807教务办公室开展集中检查，1月9日材料归档。

一、期末教学检查组成员

组长：王洪波

成员：张龙、耿子康、鲍小沾、庄金坛、梁超、邹上元
二、检查重点

1、听课情况检查：教师互听课、听课笔记听课次数及听课记录及听课评价的填写。同时检查教师的教学文件是否齐全，教学方法、教学手段是否符合教学对象，教学设计是否合理。

2、教案检查：检查教师教案编写是否认真，是否有规定的课时量，教案是否有使用痕迹。教案与授课计划是否吻合，是否符合课程标准。

3、进度完成情况：对照教案授课日期及授课计划核对教师的进度是否完成。

4、作业布置及记录情况。

5、教研室工作总结及下学期计划制定情况，总结要对照期初计划检查各项工作落实情况及教研活动开展情况，计划要结合重点专业群建设落实各项工作。

三、要求

1、全体任课教师按规定时间及时提交所有资料（纸质稿）。上交资料见期末上交资料表。

2、各教研室主任1月9日前将学期教研室工作台账材料提交到教务。
3、各教研室分层次将检查数据汇总，并对照检查的数据进行分析总结。

4、教务人员负责提供检查表格、对教研室提供的资料进行二次复查并整理归档。
                                               汽车与交通安全学院

    2026年1月4日
期末教学资料清单

	
	序号
	项目
	落实人
	资料接收人

	教师上交资料
	1
	听课笔记
	教师本人
	教研室主任

	
	2
	平时成绩记录材料
	教师本人
	教研室主任

	
	3
	教案、课标、授课计划（有几门课交几门课的，有课改的包括课改资料）
	教师本人
	教研室主任

	
	4
	个人业务档案纸质(双面打印)、学期教学工作总结
	教师本人
	教研室主任

	
	5
	课程成绩单（签字上交，阅卷结束后）
	教师本人
	教务梁超、邹上元

	
	6
	教师领取的教材、教参等资料（外聘教师）
	教师本人
	教务

	
	7
	校内外实训（包括企业线上课程）教师的全套资料
	教师本人
	教研室主任

	
	8
	作业佐证材料
	教师本人
	教研室主任

	
	9
	论文、科研成果电子稿（放教研室台账）
	教师本人
	教研室主任

	
	10
	本学期获得的各项证书复印件（放教研室台账）
	教师本人
	教研室主任

	教研室主任资料
	1
	教师（包括所属专业的兼课教师）期末教学检查资料、记录、总结（分层次）
	教研室主任
	王洪波

	
	2
	教研室工作总结、下学期工作计划、课改工作总结
	教研室主任
	王洪波

	
	3
	教研活动记录本
	教研室主任
	王洪波

	
	4
	学期课程建设、专业建设、实训室建设、教材建设等材料（归入教研室工作台账）
	教研室主任
	王洪波

	
	5
	教研组内各项活动（公开、课讲座）及其他档案资料（另提供电子统计表，归入教研室工作台账）
	教研室主任
	王洪波



